REPUBLIKOVA UNIA

V' /
Republikovd Gnia zamestndvatelov, Digital Park IlI, Einsteinova 19, 851 01 Bratislava 5
tel.: +421-2-3301 4280, ruz@ruzsr.sk, www.zamestnavatelia.sk

ZAMESTNAVATELOV

METODICKY POKYN K ZABEZPECENIU PRiPRAVY HLAVNYCH INSTURKTOROV A INSTRUKTOROV
PRE PRACOVISKO PRAKTICKEHO VYUCOVANIA V SYSTEME DUALNEHO VZDELAVANIA

Verziaod 1. 6. 2022

Republikové Unia zamestnavatelov (dalej len ,RUZ") ako profesijna organizacia podla § 32 ods. 2 pism. d) Zékona &.
61/2015 Z. z. o odbornom vzdeldvani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon o OVP"), s vecnou pdsobnostou k skupindm odborov vzdeldvania podla Prilohy ¢. 9 k
Vyhlaske Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 287/2022 Z. z. o sustave odborov vzdeldvania pre
stredné skoly a o vecnej posobnosti k odborom vzdeldvania (dalej len ,vyhldska o sustave odborov), vydava
metodicky pokyn k zabezpeceniu pripravy hlavnych instruktorov a instruktorov pre praktické vyucovanie v systéme
dudlneho vzdelavania.

uvoD
Praktické vyucovanie, ktoré je hlavnou sucastou odborného vzdeldvania a pripravy ziakov na vykon povolania
v systéme dualneho vzdelavania, sa vykonava u zamestnavatela pod vedenim hlavného instruktora, instruktora,

majstra odbornej vychovy alebo ucitela odbornej praxe. Praktické vyuCovanie u zamestnavatelov moze byt
poskytované v systéme duéineho vzdeldvania (SDV) alebo v systéme $kolského vzdeldvania (SSV).

Miesto, kde Ziak vykonava praktické vyu€ovanie v systéme dualneho vzdeldvania, je oznaCené ako ,pracovisko
praktického vyucovania".

Hlavny inStruktor a instruktor ako vzdeldvajuca osoba, je klucovym faktorom kvality a pritazlivosti odborného
vzdeldvania a pripravy. Vyznamne prispieva k uplatnitelnosti absolventa odborného vzdeldvania na trhu prace. Hlavny
inStruktor a instruktor svojou vzdeldvacou ¢innostou moézu pozitivne ovplyvnit konkurencieschopnost podniku, ako
aj profesionalnu a osobnu perspektivu jeho zamestnancov.

Pripravu hlavného instruktora a indtruktora, ktora je zakladnym predpokladom Uspesnosti odborného vzdelavania a
pripravy u zamestnavatelov, zabezpecuje RUZ.

LEGISLATIVNE VYCHODISKA
Zékon €. 61/2015 Z. z. o odbornom vzdeldvani a priprave v zneni neskorsich predpisov:
§ 9 Pracovisko praktického vyuovania

(1) Na pracovisku praktického vyucovania sa vykondva odborny vycvik alebo odborna prax Ziaka, ktory sa pripravuje v
systéme dualneho vzdelavania.

(2) Na pracovisku praktického vyucovania Ziak vykondva
a) odborny vycvik alebo odbornu prax podvedenim hlavného instruktora alebo instruktora,
b)  odborny vycvik pod vedenim majstra odbornej vychovy alebo ucitela odbornej praxe alebo,
¢) odbornu prax pod vedenim ucitela odbornej praxe alebo majstra odbornej vychovy.

(3) Odborny vycvik alebo odbornu prax na pracovisku praktického vyucéovania mézu pod vedenim jedného instruktora
vykonavat najviac traja Ziaci. Hlavny instruktor alebo instruktor poskytuje majstrovi odbornej vychovy alebo
ucitelovi odbornej praxe, ktorého uréi zamestnavatel, informdcie o ¢innosti, ktord Ziak pocas praktického
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vyuCovania vykonaval a o spravani Ziaka; ak zamestnavatel nezamestnadva majstra odbornej vychovy alebo ucitela
odbornej praxe, urci ho riaditel strednej odbornej Skoly. Najvyssi pocet Ziakov na jedného majstra odbornej vychovy
alebo ucitela odbornej praxe, ktorému hlavny instruktor alebo instruktor poskytuje informacie, je 40 Ziakov. Najvyssi
pocet Ziakov na jedného hlavného instruktora, ktorému instruktor poskytuje informacie, je 40 Ziakov.

§ 21 Zamestnavatel v procese praktického vyu€ovania
(8) Zamestnavatel je povinny zabezpecit, aby sa:

a) praktické vyucovanie vykondvalo v sulade s ustanovenou organizaciou vychovy a vzdeldvania v strednych
Skolach,

b) cvicnou pracou a produktivnou précou, ktoré zodpovedaju povolaniu, skupine povolani alebo odbornym
¢innostiam, na ktoré sa Ziak pripravuje a

¢) pod vedenim majstra odbornej vychovy, ucitela odbornej praxe, hlavného instruktora alebo instruktora.
§ 21b Hlavny inStruktor

(1) Hlavny instruktor je fyzicka osoba, pod vedenim ktorej Ziak vykondva praktické vyucovanie na pracovisku
praktického vyucovania, ak

a) Jje
1. v pracovhoprdvnom vztahu so zamestnavatelom,

2. v pracovnopravnom vztahu so strednou odbornou $kolou, ktord mé uzatvorend zmluvu o dudlnom
vzdeldvani so zamestndvatelom, u ktorého vedie praktické vyucovanie,

3. vinom zmluvnom vztahu so zamestnavatelom alebo
4. samostatne zarobkovo ¢innou osobou,
b)  dosiahla najmenej

1. stredné odborné vzdelanie v prislusnom u¢ebnom odbore alebo v pribuznom uéebnom odbore, v ktorom
sa Ziak pripravuje,

2. Uplné stredné odborné vzdelanie v prislusnom Studijnom odbore alebo v pribuznom Studijnom odbore, v
ktorom sa Ziak pripravuje, alebo

3. vyssie odborné vzdelanie v prislusnom studijnom odbore alebo v pribuznom Studijnom odbore, v ktorom sa
Ziak pripravuje,

c) vykondvala najmenej pat rokov povolanie alebo odborné cinnosti v rozsahu vzdeldvacich Standardov pre
prislusny Studijny odbor alebo v rozsahu vzdeldavacich Standardov pre prislusny u¢ebny odbor, v ktorom sa
Ziak pripravuje,

d) ma preukaz alebo iny doklad preukazujici odbornu spbsobilost, ak sa na vykon prislusného povolania takato
odborna spdésobilost vyZaduje,

e) ma potvrdenie o absolvovani pripravy hlavného instruktora vydané prislusnou stavovskou organizaciou alebo
prislusnou profesijnou organizaciou zameranej na

1. zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucéovani,

2. organizaciu praktického vyucovania,
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opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyuc¢ovani,

hmotné zabezpecenie Ziaka,

financné zabezpecenie Ziaka,

vzdeldvacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre prislusny u¢ebny odbor,
zakladné znalosti z oblasti pedagogiky, psycholdgie a didaktiky,

koordindciu praktického vyucovania v systéme dudlneho vzdeldvania,

© ©© N O 9 K~ W

spbsob Ucasti hlavného instruktora na hodnoteni a klasifikdcii Ziaka.

(2) Stuperi dosiahnutého vzdelania podla odseku 1 pism. b) sa nevyZaduje, ak hlavny instruktor vykonal skusku na
overenie odbornej spésobilosti podla § 18 Zakona ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani v zneni neskorsich
predpisov pre prislusné povolanie alebo pre prislusné odborné ¢innosti alebo ak vykondval najmenej osem rokov
povolanie alebo odborné ¢innosti v rozsahu vzdelavacich standardov pre prislusny studijny odbor alebo pre prislusny
ucebny odbor.

(3) Fyzickd osoba, ktord prvykrat zacne vykonavat &innost hlavného instruktora a nesplfia podmienku podla odseku 1
pism. e), spini ju do jedného roka od zaciatku vykonu ¢innosti hlavného instruktora.

(4) Potvrdenie o absolvovani pripravy hlavného instruktora podla odseku 1 pism. e) sa nevyZaduje, ak hlavny instruktor
poskytuje praktické vyucovanie v systéme dualneho vzdelavania v studijnom odbore ucitel'stvo pre materské skoly a
vychovavatelstvo.

§ 22 InStruktor

(1) InStruktor je fyzicka osoba, pod vedenim ktorej Ziak vykondva praktické vyucovanie na pracovisku zamestnavatela
alebo na pracovisku praktického vyuéovania, ak

a) Jje
1. v pracovnopravnom vztahu so zamestnavatelom,

2. vpracovnopravnom vztahu so strednou odbornou $kolou, ktora ma uzatvorenud zmluvu o dudlnom vzdelavani
so zamestnavatelom, u ktorého vedie praktické vyucovanie,

3. vinom zmluvnom vztahu so zamestnavatelom alebo
4. samostatne zarobkovo ¢innou osobou,
b)  dosiahla najmengj

1. stredné odborné vzdelanie v prislusnom ué¢ebnom odbore alebo v pribuznom uéebnom odbore, v ktorom sa
Ziak pripravuje,

2. Uplné stredné odborné vzdelanie v prislusnom Studijnom odbore alebo v pribuznom Studijnom odbore, v

ktorom sa Ziak pripravuje, alebo

3. vyssie odborné vzdelanie v prislusnom studijnom odbore alebo v pribuznom Studijnom odbore, v ktorom sa
Ziak pripravuje,

c) vykonavala najmenej tri roky povolanie alebo odborné ¢innosti v rozsahu vzdeldvacich Standardov pre prislusny
studijny odbor alebo v rozsahu vzdeldvacich Standardov pre prislusny u¢ebny odbor, v ktorom sa Ziak pripravuje,
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d) maé preukaz alebo iny doklad preukazujici odbornu spdsobilost, ak sa na vykon prislusného povolania takato
odborné spésobilost vyZaduje a

e) ma potvrdenie o absolvovani pripravy instruktora vydané prislusnou stavovskou organizaciou alebo prislusnou
profesijnou organizdciou zameranej na

1. zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,
organizaciu praktického vyucovania,

opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyu¢ovani,

2

3

4. hmotné zabezpecenie Ziaka,
5. financné zabezpecenie Ziaka,
6

vzdeldvacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre prislusny u¢ebny odbor,
7. spbsob Ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka.

(2) Stuperi dosiahnutého vzdelania podla odseku 1 pism. b) sa nevyZaduje, ak instruktor vykonal skusku na overenie
odbornej spbsobilosti podla § 18 Zakona ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani v zneni neskorsich predpisov
pre prislusné povolanie alebo pre prislusné odborné ¢innosti, alebo ak vykonaval najmenej pat rokov povolanie alebo
odborné &innosti v rozsahu vzdelavacich standardov pre prislusny studijny odbor alebo pre prislusny u¢ebny odbor.

(3) Fyzicka osoba, ktora prvy krat zacne vykonavat ¢innost instruktora a nesplria podmienku podla odseku 1 pism. e),
spini ju najneskér do jedného roka od zaciatku vykonu &innosti instruktora.

(4) Potvrdenie o absolvovani pripravy instruktora podla odseku 1 pism. e) sa nevyzaduje, ak instruktor poskytuje
praktické vyucovanie v systéme dudlneho vzdeldvania v studijnom odbore ucitelstvo pre materské skoly a
vychovavatelstvo.

§ 32 Stavovska organizacia a profesijna organizécia
(2) Stavovska organizécia a profesijna organizacia v oblasti odborného vzdeldvania a pripravy

d) zabezpecuje pripravu hlavnych instruktorov a instruktorov a vyddva potvrdenia o absolvovani pripravy hlavného
instruktora a potvrdenie o absolvovani pripravy ingtruktora,

CINNOST HLAVNEHO INSTRUKTORA A INSTRUKTORA V SYSTEME DUALNEHO VZDELAVANIA

Zamestnavatel' v systéme dudlneho vzdelavania vyluéne zodpoveda za organizéaciu, obsah a kvalitu praktického
vyucovania Ziaka a na ten Gc¢el uhradza vSetky naklady spojené s financovanim praktického vyucovania.

Hlavny instruktor a instruktor v SDV vykonava ¢innosti spojené s vykonom praktického vyucovania Ziaka, pri ktorom
Ziak ziskava zru¢nosti, vedomosti a spbsobilosti potrebné pre uplatnenie sa na trhu prace. Instruktor vedie Ziakov v
ramci individualnej formy praktického vyuc¢ovania v rozsahu pracovnej ¢innosti, ktord zodpoveda jeho pracovnému
zaradeniu. Hlavny instruktor vedie Ziakov v ramci skupinovej formy praktického vyu€ovania v rozsahu pracovnej
¢innosti, ktord zodpoveda obsahu vzdelavania.

Cinnost hlavného instruktora méze byt zamerana aj na planovanie a pripravu poskytovania praktického vyugovania,
tvorbu obsahu praktického vyucovania, pripravu postupov overovania ziskanych zruénosti, koordinaciu praktického
vyuGovania Ziaka za U€asti viacerych instruktorov na réznych miestach praktického vyu€ovania u zamestnavatela,
na spolupracu so strednou odbornou skolou a pod.
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Hlavny insStruktor a instruktor nemdze klasifikovat Ziaka z predmetu praktického vyucovania, teda zndmkovat Ziaka.
Hlavny instruktor a instruktor sa podiela na hodnoteni a klasifikacii Ziaka spdsobom dohodnutym so skolou v zmluve
o dualnom vzdelavani. Naj¢astejSie instruktor spracovava zaznamovy list Ziaka, ktorého vzor je prilohou k zmluve o
dudlnom vzdelavani.

Hlavny inStruktor

Hlavny instruktor je fyzicka osoba, pod vedenim ktorej skupina Ziakov vykonava praktické vyu€ovanie na pracovisku
praktického vyucovania. Hlavny instruktor komplexne zabezpecuje odborné vzdeldvanie a pripravu na pracovisku
praktického vyucovania. Je Ulohou zamestndvatela vyhodnotit odborné, psychologické a dalSie predpoklady pre
vykon ¢innosti hlavného instruktora.

Predpoklady na vykon ¢innosti hlavného instruktora:

- zakladné pedagogické vedomosti a zruénosti,

- komunika&né a prezentacné zru¢nosti,

- ochota a schopnost odovzdavat vedomosti a zru¢nosti,

- schopnost prebrat zodpovednost za vzdeldvanie,

- empatia, trpezlivost, sebaovlddanie,

- schopnost riesit konfliktné situdcie a zvladat stres,

- reSpektovanie firemnej kultury, byt moralnym vzorom,

- schopnost individudlneho pristupu k osobnosti Ziaka,

- organizacné zrucnosti,

- znalost legislativnych predpisov upravujucich praktické vyucovanie, znalost prace so uc¢ebnymi planmi a
uéebnymi osnovami prislusného Skolského vzdelavacieho programu Skoly, s ktorou ma zamestnavatel
uzatvorend zmluvu o dualnom vzdeldvani a pod.

Odporucéania RUZ pre zamestnavatelov:
- Zamestnavatel ur¢i na kazdé pracovisko praktického vyuc¢ovania minimalne jedného hlavného instruktora.

- Zamestnavatel s va¢sim poctom Ziakov a instruktorov ur¢i na pracovisku praktického vyucovania primerany
pocet hlavnych instruktorov vo vztahu k poctu instruktorov. Zamestnavatel urci pocet hlavnych instruktorov
podla celkového poctu ziakov a instruktorov, podla ndro¢nosti organizacie praktického vyucovania a podla
narocnosti cviénych a produktivnych prac, ktoré Ziaci vykonavaju v ramci praktického vyucovania.

- Ak zamestnavatel poskytuje praktické vyu€ovanie na viacerych pracoviskach praktického vyucovania, ktoré
maju rovnaky charakter svojim vybavenim a vykondavanymi ¢innostami (napr. obchodné retazce), moze urcit
najmenej jedného hlavného instruktora pre viacero pracovisk praktického vyu¢ovania v ramci daného
mesta, obce alebo okresu. Pri uréeni vaésieho poctu hlavnych instruktorov na viacero pracovisk praktického
vyuc¢ovania rovnakého charakteru zamestnavatel zohladni pocet Ziakov a instruktorov, vzdialenost
pracovisk praktického vyu€ovania od miesta vykonu prace hlavného instruktora a iné skutoc¢nosti, ktoré
maju vplyv na vykon praktického vyucovania.

Rozsah ¢innosti vykonavanych hlavnym instruktorom:
- pldnovanie a priprava poskytovania praktického vyucovania,
- tvorba obsahu praktického vyuéovania,
- priprava postupov overovania ziskanych zru¢nosti,
- zadelovania Ziakov na vykon praktického vyucovania pod vedenim instruktorov,
- preradovanie Ziakov medzi instruktormi,
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- koordindcia praktického vyu¢ovania najviac 40 Ziakov za Ucasti viacerych instruktorov na réznych miestach
praktického vyu€ovania v jeden vyu€ovaci den u zamestnavatela,

- zabezpecovanie Skolenia Ziakov z oblasti BOZP a PO,

- spoluprdca so strednou odbornou skolovy,

- organizacia a spoluprdca pri ukon¢ovani studia,

- vedenie Ziakov pri vykone praktického vyu¢ovania,

- pridelovanie cvi¢nej alebo produktivnej prace,

- sledovanie pracovnej ¢innosti ziakov, dodrZiavania bezpe¢nosti, dodrziavania pracovnych postupov a pod.,

- usmerfovanie Ziakov pri vykonavanych ¢innostiach v ramci praktického vyucovania,

- oboznamovanie Ziakov s ndplfiou vyucovacieho dnia,

- hodnotenie pracovnej ¢innosti Ziakov,

- priprava podkladov a podielanie sa na hodnoteni a klasifikacii Ziakov,

- priprava podkladov pre hmotné a finanéné zabezpecenie Ziakov,

- spoluprdca s inymi zamestnavatelmi alebo nadpodnikovym vzdeldvacim centrom v oblasti poskytovania
praktického vyucovania v SDV,

- spolupraca s rodi¢mi, atd.

Pod vedenim jedného hlavného instruktora méze vykondvat v jeden vyucovaci den 1. roénika a v jeden vyuc¢ovaci den
vyssSich roénikov praktické vyucovanie pocet Ziakov uréeny pre prislusny odborov vzdeldvania vo vyhlaske o sustave
odborov vzdeldvania. Odporucany pocet Ziakov na jedného hlavného instruktora v ,M" odboroch je maximalne 12
Ziakov na jedného hlavného instruktora.

V kontexte novely zédkona o OVP z roku 2022 mdze zamestnavatel zabezpedit vykon funkcie hlavného instruktora aj
prostrednictvom tzv. ,prepozi¢aného hlavného instruktora®, ktory je zamestnancom strednej odbornej Skoly podla §
21b ods. 1 pis. a) bod 2. Pedagogicky zamestnanec musi absolvovat pripravu hlavnych instruktorov pre systém
dudlneho vzdelavania podla tohto metodického pokynu.

Cinnosti vykondvané hlavnym instruktorom sa mézu podla rozhodnutia zamestnavatela a v zavislosti od rozsahu
a Ucelu pracovnych ¢innosti spojenych s poskytovanim praktického vyu€ovania v SDV a v zavislosti od odbornosti
vzdelania hlavného instruktora vo vztahu k odboru vzdeldvania Ziakov, ktorym je poskytované praktické vyucovanie,
¢lenit na:

e koordinaciu praktického vyuCovania — odbornost vzdelania hlavného instruktora nemusi zodpovedat
odboru vzdeldvania Ziaka, ktorému je poskytované praktické vyucovanie. Hlavny instruktor vykonava
¢innosti zodpovedajuce koordinacii praktického vyu€ovania, tzn. ¢innosti zamerané na zabezpecenie
organizac¢nych a procesnych aspektov tykajucich sa vykonu praktického vyucovania (napr. poskytovanie
informacii o ¢innosti, ktoru ziak pocas praktického vyucovania vykonaval alebo o spravani Ziaka a pod.),
spolupracu so $kolou a RUZ, spracovanie dokumentécie pre SDV, pridelovanie Ziakov ingtruktorom,
spracovanie podkladov pre hmotné a financné zabezpecenia Ziakov, spracovanie podkladov pre ziskanie
prispevku na poskytovanie praktického vyuCovanie a podkladov pre narok na znizenie zakladu dane
z prijmov za Ziakov v SDV a pod..

e sprevadzanie Ziaka na praktickom vyuovani - vzdelanie hlavného instruktora alebo jeho prax alebo skuska
odbornej spdsobilosti musia zodpovedat odboru vzdeldvania Ziaka, ktorému je poskytované praktické
vyuGovanie. Hlavny instruktor priamo vedie praktické vyuCovanie a prideluje Ziakovi cviénd alebo
produktivnu pracu, ktora zodpoveda povolaniu, skupine povolani alebo odbornym ¢innostiam, na ktoré sa
Ziak pripravuje a ktoré su potrebné pre Uspesné absolvovanie odboru vzdeldvania.

InStruktor
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Instruktor je fyzicka osoba, pod vedenim ktorej Ziak vykondva praktické vyucovanie na pracovisku praktického
vyucovania. Je Ulohou zamestndvatela vyhodnotit odborné, psychologické a dalsie predpoklady pre vykon ¢innosti
inStruktora.

Predpoklady na vykon &innosti inStruktora:
- zakladné pedagogické vedomosti a zruénosti,
- komunikacné zruc¢nosti,
- ochota a schopnost odovzdavat vedomosti a zru¢nosti,
- schopnost prebrat zodpovednost za vzdeldvanie,
- empatia, trpezlivost, sebaovlddanie,
- schopnost riesit konfliktné situacie a zvladat stres,
- reSpektovanie firemnej kultury, byt morédlnym vzorom,
- schopnost individudlneho pristupu k osobnosti Ziaka,
- zdkladna znalost legislativnych predpisov upravujucich praktické vyucovanie,
- znalost prace s tematickym pldnom a preradovacim planom vzdeldvania a pod.

Instruktor v SDV vykonava ¢innosti priamo spojené s vykonom praktického vyucovania Ziaka, ktoré s zamerané na
pripravu Ziaka na vykon povolania, pre ktoré sa Ziak pripravuje. Instruktor vedie Ziakov v rdmci praktického vyucovania
v rozsahu pracovnej ¢innosti, ktora zodpoveda jeho pracovnému zaradeniu.

Instruktor vedie zakladnu dokumentdciu spojenu s praktickym vyucovanim ako napr. dochadzku Ziaka, zdznamovy
list Ziaka, podklady pre hmotné a finan¢né zabezpecenie Ziaka a pod.

Instruktor sa v oblasti praktického vyuéovania riadi pokynmi hlavného instruktora alebo zamestnanca zodpovedného
za vzdeldvanie u zamestndvatela (personalny rozvoj, oddelenie ludskych zdrojov a pod.), ak je u zamestnévatela
urceny.

Rozsah ¢innosti vykonavanych instruktorom:
- vedenie Ziakov pri vykone praktického vyu¢ovania,
- pridelovanie cvi¢nej alebo produktivnej prace,
- sledovanie pracovnej ¢innosti Ziakov, dodrZiavania bezpe¢nosti, dodrziavania pracovnych postupov a pod.,
- usmernovanie Ziakov pri vykonavanych ¢innostiach v ramci praktického vyucovania,
- oboznamovanie Ziakov s ndplfiou vyucovacieho dnia,
- vyhodnocovanie pracovnej ¢innosti Ziakov,
- priprava podkladov a podielanie sa na hodnoteni a klasifikacii Ziakov,
- priprava podkladov pre hmotné a finanéné zabezpecenie Ziakov.
- atd.

Pod vedenim jedného instruktora mézu vykonavat v jeden vyucovaci den praktické vyucovanie najviac traja Ziaci.

V kontexte novely zékona o OVP zroku 2022 modze zamestndvatel zabezpecit vykon funkcie inStruktora aj
prostrednictvom tzv. ,prepozi¢aného instruktora®, ktory je zamestnancom strednej odbornej skoly § 22 ods. 1 pis. a)
bod 2. Pedagogicky zamestnanec, ktory sa stdava do¢asne pridelenym zamestnancom zamestnavatela absolvuje
pripravu instruktora podla tohto metodického usmernenia, ktorl zabezpeli zamestnavatel.

PRIPRAVA HLAVNYCH INSTRUKTOROV A INSTRUKTOROV PRE SYSTEM DUALNEHO
VZDELAVANIA
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Zabezpecenie pripravy hlavnych instruktorov a instruktorov pre SDV zabezpe&ované RUZ sa deli na:
- vyber a pripravu lektorov pripravy hlavnych instruktorov,
- pripravu hlavnych instruktorov a pripravu instruktorov.

Priprava hlavnych instruktorov pre systém dualneho vzdeldvania sa deli na:
- 1. stupen - zakonna priprava hlavnych instruktorov,
- 2. stupen - profesijna opakovana priprava hlavnych instruktorov,
- 3.stupen — Specializa¢na priprava hlavnych instruktorov.

Priprava instruktorov pre systém dualneho vzdeldvania sa deli na:
- zakonna priprava instruktorov,
- opakovana priprava instruktorov.

Lektor pripravy hlavnych in§truktorov

Lektor pripravy hlavnych instruktorov pre SDV je fyzicka osoba vykondvajuca pripravu hlavnych instruktorov pre SDV,
ktora ma:

- prax v niektorej z tychto ¢innosti:

- lektorska ¢innost s dospelymi,

- pedagogicka ¢innost s dospelymi,

- riadiaca ¢innost,

- ind pribuzna ¢innost.

- odbornost zodpovedajucu obsahu pripravy hlavnych instruktorov,

- schopnost naucit, zaujat a interaktivne pracovat s jednotlivcom alebo skupinou (sktsenost s pracou so

Ziakmi a rodiémi je vyhodou).

Lektora pripravy hlavnych instruktorov pre SDV méze navrhnut:

- zdruZenie zamestnavatelov,

- cech,

- zamestnavatel poskytujuci praktické vyucovanie v SDV, ktory ma viac ako 20 instruktorov.
Vyber lektora pripravy hlavnych instruktorov uréuje RUZ.

1. STUPEN - ZAKONNA PRIPRAVA HLAVNYCH INSTRUKTOROV A INSTRUKTOROV (DALEJ LEN
+ZAKONNA PRIPRAVA")
Pripravu hlavnych instruktorov zabezpecuje RUZ v rozsahu odborov vzdeldvania, ku ktorym ma vecnu pdsobnost

v zmysle Prilohy €. 9 vyhlasky o sustave odborov vzdelavania, pre vSetkych zamestndvatelov, ktori o to poZiadaju
formou prihlasky na pripravu hlavnych instruktorov.

Stavovska alebo profesijna organizacia (dalej len ,SaP0"), u ktorej sa prihldsi na pripravu hlavny instruktor, ktory
zabezpeduje praktické vyucovanie v odbore vzdeldvania s vecnou pdsobnostou RUZ, oznami RUZ prihlasenie na
pripravu hlavnych instruktorov za U¢elom evidencie zabezpecenia pripravy hlavného instruktora inou SaPO.

Pripravu hlavného instruktora uzamestnavatela s viacerymi odbormi vzdelavania, ktoré spadaju do vecnej
posobnosti viacerych SaPO, realizuje SaPO, v ktorej vecnej pdsobnosti ma viac pribuznych odborov vzdeldvania
(princip vecnej pdsobnosti k odboru vzdeldvania Ziaka) ak sa medzi SaPO a RUZ nedohodne inak.

Zakonna priprava hlavnych inStruktorov
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Obsah zakonnej pripravy hlavnych instruktorov:

1. Praktické vyucovanie u zamestnavatela

praktické vyu€ovanie u zamestnavatela,

poZiadavky na vykon praktického vyucovania,

hlavny inStruktor a inStruktor praktického vyucovania,

zakon o odbornom vzdelavani a priprave,

vyhlaska o odboroch vzdeldvania a vecnej pdsobnosti k odborom vzdeldvania,
vyhlaska o strednych skolach,

sposobilost zamestnavatela pre poskytovanie praktického vyucovania,

cviéna a produktivna praca ziakov,

opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani.

2. Planovanie a organizacia praktického vyuéovania

organizacia, rozsah a vykon praktického vyucovania,
vzdeldvacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre prislusny u¢ebny
odbor,

Statny vzdeldvaci program, skolsky vzdelavaci program,
ramcovy ucebny pldn, u¢ebny plan, u¢ebné osnovy,

tematicky a preradovaci vzdelavaci plan,

dokumentacia praktického vyucovania,

koordinacia praktického vyucovania a teoretického vyucovania,
spbsob Ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka,
hmotné a finan¢né zabezpecenie Ziaka,

zmluva o dudlnom vzdelavani,

ucebna zmluva.

3. Realizacia prace so zZiakom na praktickom vyuéovani

sprevadzanie Ziaka hlavnym instruktorom a instruktorom na praktickom vyucovani tak, aby Ziak bol na
konci svojho $tudia pripraveny a motivovany vykonavat vybrané povolanie a bol pripraveny zaradit sa
do pracovného procesu a Zivota,

vzajomné porozumenie Ziaka a hlavného instruktora a instruktora ako predpoklad UspeSnosti
odovzdavania a prijimania informacii, reSpektovanie a poznanie osobnosti Ziaka,

komunikacia so Ziakom, s jeho zakonnym zastupcom, so Skolou v réznych situdciach a miestach,
motivacia k spolo¢nému cielu, prebudenie, udrzanie motivacie Ziaka o vybrané povolanie, rozvoj
osobnosti ziaka,

zakladné znalosti z oblasti pedagogiky, psycholégie a didaktiky,

zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani.

4. Ukond&enie zdkonnej pripravy hlavného inStruktora

pisomny test,
skupinové vyhodnotenie,
skupinovy rozhovor.

Pisomny test, ktory je dékazom o UspeSnom absolvovani pripravy hlavnych instruktorov pre SDV. Pisomny test je
zostaveny z otdzok zodpovedajucich zameraniu pripravy hlavného inStruktora. Pisomny test ma spravidla 50 otazok,
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z toho minimalne 20 otdzok je z modulov 1. a 2. a minimalne 30 otdzok z modulu 3. pripravy instruktora. Pisomny
test trva spravidla 120 mindt.

Rozsah zékonnej pripravy hlavnych instruktorov:

Prezen¢na forma DiStanéné forma .
pripravy hlavnych pripravy Celkovyrozsah
Zameran.|evzakonnej pripravy hlavnych In&truktorov pre SDV hlavnych p.npv)ravy hlavnych
instruktorov pre SDV . inStruktorov pre
in§truktorov pre SpV
T1den | 2deri | 3den SDV
1. Praktické vyucovanie Ul
zamestnavatela
2. Planovanie a organizacia praktického 6h
vyucovania
3. Realizdcia prace so ziakom na 16 h 40 h
. . . 8h 6h
praktickom vyucovani
4. UkoncCenie pripravy instruktora -
pisomny test, vyhodnotenie, rozhovor 2h
SPOLU 8h 8h 8h

Pozn.: Priprava hlavného instruktora je organizovana v dvoch fazach. Prva fazu obvykle tvori jednodnova priprava
zamerana na modul 1., modul 2.. Druhu fazu tvori dvojdnova priprava zamerana na modul 3. a stc¢astou je aj modul
4. ukoncenie pripravy instruktora - pisomny test, vyhodnotenie a rozhovor. Medzi prvou fazou a druhou fazou pripravy
hlavného instruktora absolvuje hlavny instruktor dvojtyzdrnovu distanénu formu pripravy instruktora (samostudium)
zo Studijného materialu, pocas ktorej mdze hlavny instruktor konzultovat obsah pripravy s lektorom. Lektor pripravy
hlavnych instruktorov méze prizvat k priprave hlavnych instruktorov skiiseného hlavného instruktora alebo odbornika
z praxe - zamestndvatela a tak rozsirit pripravu o skusenosti z praxe. Lektor méze rozhodnut o zmene poradia
jednotlivych zamerani pripravy hlavnych instruktorov alebo o spojeni faz pripravy. O tejto skuto¢nosti je povinny
informovat zamestnanca zodpovedného za pripravu hlavnych instruktorov v RUZ.

Prihlaska na zékonnu pripravu hlavnych instruktorov

Zamestnavatel prihlasuje uchadzaca na zakonnu pripravu hlavnych instruktorov pisomnou prihlaskou, podla vzoru
uvedeného v prilohe tohto metodického pokynu. Prihlaska sa dorucuje elektronicky. Predpokladom pre absolvovanie
zakonnej pripravy hlavnych instruktorov je:

- splnenie predpokladov podla tohto metodického pokynu,

- CGestné vyhlasenie o bezihonnosti uchadzaca.

Zdakonna priprava inStruktorov pre systém dualneho vzdeldvania

Zakonnu pripravu instruktorov pre SDV vykonadva zamestnavatel poskytujuci praktické vyu¢ovanie v SDV:
- prostrednictvom hlavného instruktora, ktory je jeho zamestnancom, alebo
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- prostrednictvom majstra odbornej vychovy/ucitela odbornej praxe, ktory je jeho zamestnancom,
vykondvajlceho ¢innost hlavného instruktora alebo majstra odbornej vychovy/ucitela odbornej praxe
zmluvnej skoly, ktory ma potvrdenie o absolvovani pripravy hlavného instruktora, alebo

- na zéklade dohody s RUZ mbze zabezpegit pripravu inStruktorov prostrednictvom lektora pripravy
hlavnych instruktorov.

Pripravu inStruktorov u zamestnavatela realizuje hlavny instruktor podla pokynu zamestndvatela na zaklade
certifikdtu hlavného instruktora od SaPO, ktory obsahuje opravnenie hlavného instruktora vykondvat pripravu
inStruktorov.

Obsah zakonnej pripravy inStruktorov

1. Praktické vyu€ovanie u zamestnavatela
- praktické vyucovanie u zamestnavatela,
- poziadavky na vykon praktického vyucovania,
- inStruktor praktického vyucovania,
- cvitna a produktivna praca Ziakov,
- opatrenia na zaistenie bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani.

2. Planovanie a organizacia praktického vyuovania
- organizacia, rozsah a vykon praktického vyucovania,
- vzdelavacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre prislusny u¢ebny
odbor,
- tematicky a preradovaci vzdelavaci plan,
- dokumentdcia praktického vyucovania,
- koordindcia praktického a teoretického vyucovania,
- spbsob Ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka,
- hmotné a finanéné zabezpe&enie Ziaka,
- ucebnazmluva.

3. Realizdcia prace so Ziakom na praktickom vyu¢ovani

- sprevadzanie Ziaka instruktorom na praktickom vyu€ovani tak, aby Ziak bol na konci svojho $tudia
pripraveny a motivovany vykondvat vybrané povolanie a bol pripraveny zaradit sa do pracovného
procesu a zivota,

- vzajomné porozumenie Ziaka a instruktora ako predpoklad Uspe$nosti odovzdavania a prijimania
informacii, reSpektovanie a poznanie osobnosti Ziaka,

- komunikécia so Ziakom, s jeho zakonnym zastupcom, so Skolou v réznych situacidch a miestach,
motivacia k spolo¢nému cielu, prebudenie, udrzanie motivacie Ziaka o vybrané povolanie, rozvoj
osobnosti ziaka,
metodika a didaktika,
zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani.

4. Ukon&ovanie zdkonnej pripravy inStruktorov

Formu ukoncenia pripravy instruktorov pre SDV uréuje zamestnavatel vykonavajuci pripravu.

Rozsah zakonnej pripravy inStruktorov:

Zameranie pripravy instruktorov pre SDV Rozsah pripravy instruktorov pre SDV
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1. Praktické vyucovanie u zamestnavatela 1h
2. Planovanie a organizacia praktického vyucovania 1h
3. Realizacia prace so Ziakom na praktickom vyucovani 6h
SPOLU 8h

Pozn.: Priprava instruktorov sa méZe podla potreby zamestnavatela uskutocnit aj v inom ¢asovom rozloZeni a to napr.
ako dve stvorhodinové pripravy instruktora, ako Styri dvojhodinové pripravy inStruktora a pod.. Celkovy rozsah pripravy
instruktora musi ostat zachovany.

CERTIFIKAT HLAVNEHO INSTRUKTORA A CERTIFIKAT INSTRUKTORA
Certifikat hlavného inStruktora

Certifikat hlavného instruktora a certifikat instruktora je potvrdenim o absolvovani pripravy hlavného instruktora alebo
pripravy instruktora v zmysle § 32 ods. 2 pism. d) zékona o odbornom vzdeldvani a priprave.

V certifikate hlavného instruktora av certifikate inStruktora sa uvadza aj obsah pripravy a opravnenie hlavného
inStruktora alebo inStruktora vykondvat praktické vyucovanie na pracovisku praktického vyucovania v systéme
dudlneho vzdelavania a su¢asne aj v systéme skolského vzdeldvania.

Zavazné vzory certifikdtu hlavného instruktora a certifikatu inStruktora su prilohou tohto metodického pokynu.

Certifikat hlavného instruktora spracuje a vydad RUZ na zéklade prihlasky Ugastnika, prezenenej listiny z pripravy
hlavnych instruktorov a dalSich podkladov z pripravy hlavnych instruktorov.

Ak pripravu hlavného instruktora, ktory bude viest Ziaka pri praktickom vyucovani v odbore vzdeldvania vo vecnej
posobnosti RUZ, uskutodnila ind SaPO, certifikat hlavného instruktora vydava RUZ na zéklade podkladov od SaPO,
ktora uskutocnila pripravu hlavného instruktora.

Certifikat nadobuda U¢innost dhom vydania certifikatu.

Certifikat hlavného instruktora sa vyddva s platnostou na dobu 7 rokov.

Certifikat in$truktora

Certifikat instruktora sa vyddva s platnostou na dobu 7 rokov.

Zamestnavatel spracuva prezencnu listinu z pripravy instruktorov, ktora je podkladom pre vydanie certifikatu.

Certifikat instruktora vydava RUZ, pre odbory vzdeldvania, v ktorych vedie instruktor Ziakov, ktori sa vzdeldvaju
v odboroch vzdeldvania vo vecnej pdsobnosti RUZ, na zéklade podkladov dorugenych od zamestnavatela
o uskutocneni pripravy instruktorov a to:

prezencénej listiny z pripravy instruktorov,
kopie certifikatu hlavného instruktora, ktory realizoval pripravu instruktorov,
dalsich podkladov z pripravy instruktorov podla uvazenia zamestnavatela.

Zamestnavatel dorucuje podklady elektronicky na instruktor@ruzsr.sk.

Evidencia vydanych certifikatov
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Evidenciu vydanych certifikitov o absolvovani pripravy hlavného instruktora alebo instruktora vedie RUZ na tlagive
podla tohto metodického pokynu.

RUZ eviduje vydané certifikaty nasledovne:

Z&konna priprava hlavny instruktor: poradové éislo/SDV HI/RUZ/rok vydania.
Z&konna priprava instruktor: poradové &islo/SDV I/RUZ/rok vydania.
Odobratie certifikdtu hlavného inStruktora alebo inStruktora

Certifikat straca platnost aj pred uplynutim doby, na ktoru bol vydany v pripade, ak hlavny instruktor alebo instruktor
prestane spinat predpoklady pre vykon tejto funkcie definované v tomto vnitornom predpise. Spinenie predpokladov
kontroluje najma zamestnavatel. V pripade, ak zamestnavatel zisti nedostatky na strane hlavného instruktora alebo
instruktora, je povinny o tejto skuto¢nosti bezodkladne informovat RUZ, ktord po prevereni veci ukondi platnost
certifikatu hlavnému intruktorovi alebo instruktorovi.

2. STUPEN - PROFESIUNA OPAKOVANA PRIPRAVA HLAVNYCH INSTRUKTOROV
A INSTRUKTOROV (DALEJ LEN ,,OPAKOVANA PRIRPAVA”)

V zaujme zvy$ovania kvality odborného vzdeldvania a pripravy v SDV zabezpecuje RUZ pre hlavnych instruktorov
a instruktorov opakovanu pripravu hlavnych instruktorov a instruktorov v SDV.

Hlavny instruktor a inStruktor pre SDV je povinny absolvovat opakovanu pripravu najneskér do ukoncenia platnosti
certifikatu hlavného instruktora alebo certifikatu instruktora. Absolvovanim opakovanej pripravy ziska hlavny
indtruktor a indtruktor novy certifikat s platnostou 7 rokov.

Opakovana priprava hlavnych instruktorov a instruktorov sa uskuto¢nuje podla nasledovnych pravidiel:

Pre opakovanu pripravu hlavného instruktora alebo instruktora sa vytvori spravidla homogénna skupina, tzn. z
UcGastnikov zabezpetujucich poskytovanie praktického vyu€ovania vrovnakych alebo v pribuznych odboroch
vzdeldvania resp. odvetviach alebo sektoroch.

Opakovanu pripravy hlavnych instruktorov zabezpe&uje RUZ prostrednictvom lektora pripravy hlavnych instruktorov.
Pripravy sa moze zUcastnit odbornik z praxe alebo zamestnavatel s cielom zdielat priklady dobrej praxe a skisenosti
v ramci SDV.

Opakovanu pripravu instruktorov pre SDV zabezpeCuje zamestnavatel prostrednictvom hlavného instruktora
obdobnym postupom, ako je zabezpetovana zakonna priprava instruktorov pre SDV.

Rozsah opakovanej pripravy hlavnych instruktorov

Zameranie pripravy hlavného inStruktora pre SDV s:lesg\g/ rozsah pripravy hlavneho inStruktora
Praktické vyu¢ovanie u zamestnavatela 1h
Planovanie a organizacia praktického vyucovania 1h
Realizacia prace so ziakom na praktickom vyuc¢ovani 6h
SPOLU 8h
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Obsah opakovanej pripravy hlavnych inStruktorov

1. Praktické vyu€ovanie u zamestndvatela
novelizacia legislativy v OVP (tento obsah sa bude modifikovat a dopifat v zavislosti od noveliz4cie
legislativy pre OVP),
opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

2. Plénovanie a organizacia praktického vyuovania
vybrané témy organizacie praktického vyu¢ovania,
Statny vzdeldvaci program, skolsky vzdelavaci program,
vybrané aspekty dokumentacie praktického vyu¢ovania.
3. Realizdcia prace so Ziakom na praktickom vyu¢ovani
Specifika sprevadzania Ziakov inStruktorom - generacie ,Z* a novej generéacie ,Alfa”,
praktické vyucovanie Ziaka so zameranim na konkrétne skupiny odborov, odvetvie alebo sektor za
Udasti uréeného odbornika z praxe, zamestnavatela uréeného RUZ,
vedenie motivaéného rozhovoru so Ziakom, ktorého vystupom je zdznamovy list Ziaka na PV v SDV,
ziskanie a naplnenie potrieb hlavnych instruktorov — aktuadlne témy tykajlce sa sprevadzania Ziakov na
praktickom vyucovani v konkrétnych skupinach odborov,
zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,
iné podla ndvrhu hlavnych instruktorov.
4. UkonCenie opakovanej pripravy hlavnych inStruktorov

Opakovana priprava hlavnych instruktorov sa realizuje rieSenim modelovej situdcie z poskytovania praktického
vyuGovania v SDV urcenej lektorom pripravy a odbornym garantom opakovanej pripravy hlavnych instruktorov
v skupine hlavnych instruktorov a skupinovou diskusiou k rieSeniu modelovej situacii.

Rozsah opakovanej pripravy inStruktorov pre SDV

Zameranie pripravy hlavného inStruktora pre SDV s:lesgg/ rozsah pripravy hlavného inStruktora
Praktické vyu¢ovanie u zamestnavatela 1/2h

Planovanie a organizacia praktického vyucovania 1/2h

Realizacia prace so ziakom na praktickom vyuc¢ovani 3h

SPOLU 4h

Obsah opakovanej pripravy instruktorov pre SDV

1. Praktické vyu€ovanie u zamestndvatela
- opatrenia na zistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci.

2. Plénovanie a organizacia praktického vyuovania
- vybrané témy organizacie praktického vyucovania,
- vybrané témy dokumentacie praktického vyuc¢ovania.

3. Realiz4cia prace so Ziakom na praktickom vyuéovani

| &OPE IOE & BusINEsSsaOECD
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- $pecifika sprevadzania Ziakov instruktorom — generdcie ,Z" a novej generdcie ,Alfa",

- zauUcCanie Ziaka so zameranim sa na konkrétne situdcie v praxi,

- vedenie motivaéného rozhovoru so ziakom, ktorého vystupom je zdznamovy list Ziaka na PV v SDV,
- zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani.

4. UkonCenie opakovanej pripravy inStruktorov pre SDV
- Opakovana priprava instruktorov pre SDV sa uskuto¢nuje obdobnym postupom, ako sa uskutocnuje
zakonna priprava instruktorov pre SDV.

3. STUPEN - SPECIALIZAGNA PRiIPRAVA HLAVNYCH INSTRUKTOROV

V zaujme dalsieho odborného rastu hlavnych instruktorov v SDV zabezpeduje RUZ 3. stuperi — $pecializatnej
pripravy.

Absolvovanie $pecializacnej pripravy sa vztahuje len na hlavného inStruktora v SDV. Absolvovanie tejto pripravy je
zalozené na baze dobrovolnosti.

Specializaéna priprava hlavnych instruktorov sa uskuto&riuje podla nasledovnych pravidiel:
- uskuto€niuje sa v trvani jedného dna,
- moze sarealizovat formou workshopov, diskusii, seminérov, prednasok a pod.,
- moze mat prezen¢nu alebo distanénu podobu,
- realizuje sa v terminoch stanovenych RUZ,
- je zamerana na $pecifické odborné témy, ktoré st urcené RUZ,
- konkrétne podmienky realizacie $pecializacnej pripravy urci RUZ.

Specializaéna priprava sa realizuje pod vedenim facilitatora. Pripravy sa mdze zucastnit odbornik z praxe alebo
zamestndvatel s cielom zdielat priklady a skisenosti dobrej praxe.

Ukoncenie $pecializa¢nej pripravy hlavného instruktora uréuje RUZ.

Konkrétne podrobnosti a postup realizacie $pecializacne pripravy uréi RUZ na zéklade dopytu od zaujemcov.

Absolvovanie pripravy ,hlavnych” in§truktorov a ,poverenych” inStruktorov do 31.8.2018

Rada zamestnavatelov pre odborné vzdeldvanie a pripravu na zaklade oboznamenia sa s aplikaénou praxou pripravy
Jhlavnych” instruktorov a pripravy ,poverenych” instruktorov v sulade s metodickym pokynom upravujucim tdto
pripravu v predchadzajucom obdobi konstatuje, Ze priprava ,hlavnych” instruktorov a priprava ,poverenych”
instruktorov, ktora sa uskutoChovala do 31.8.2018 sa obsahom a rozsahom zhoduje s pripravou hlavnych
instruktorov a s pripravou instruktorov podla tohto metodického pokynu.

Stavovské a profesijné organizacie prostrednictvom Rady zamestndvatelov pre odborné vzdeldvanie a pripravu,
vzhladom na zmeny legislativneho textu upravujiceho pripravu hlavného instruktora a pripravu instruktora s
Uc¢innostou od 1.9.2018 a vzhladom na zhodnost obsahu a rozsahu uvedenej pripravy s pripravou zabezpecovanou
do 31.8.2018, uznavaju absolvovanie pripravy v obdobi do 31.8.2018 ako pripravu podla tohto metodického pokynu.

ZAVER
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Odborné vzdelavanie a priprava je investiciou do buducnosti zamestndvatela a délezitou sucastou firemnej kultury.
Priprava hlavnych instruktorov a instruktorov, ktori su realizatormi vzdelavania u zamestnavatela, si kladie za ciel
ukdzat hlavnym instruktorom a instruktorom cestu pripravy ziakov na vykon povolania.

PRILOHY

Zakonna priprava:

Vzor prihlasky na pripravu hlavného instruktora
Vzor certifikatu hlavného instruktora pre SDV
Vzor certifikatu instruktora pre SDV

Vzor prezencnej listiny z pripravy instruktorov

Opakovana priprava:

Vzor prihlasky na opakovanu pripravu hlavného instruktora
Vzor certifikatu hlavného instruktora pre SDV

Vzor certifikatu instruktora pre SDV

Vzor prezencénej listiny z opakovanej pripravy instruktorov
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PRIHLASKA
NA ZAKONNU PRiPRAVU HLAVNEHO INSTRUKTORA

Nazov vzdelavacieho programu: Priprava hlavnych instruktorov pre praktické vyucovanie (pracovisko
praktického vyucovania) v systéme dudlneho vzdeldvania

Informécie o zamestnavatelovi:

NAZOV ZAMESINAVALEI . ...
AEESA (8] PSC): oo
0, oo
Adresa pracoviska praktickEN0 VYUCOVANIA: ..........c..ooiiiieeioeeeee et
Kontaktnd osoba (meno, priezvisko, tel., €MaIl): ..o

Informacie o Ucastnikovi:

THUL MBNO @ PIIEZVISKO: ...ttt ettt
DATUM NATOUENIA: ...
LI eI o Y= 0 a =11 SO PU SRRSO

Vyhlasenie Ucastnika/¢ky:
Cestne vyhlasujem, Ze som bezuhonny/4, a ze som nebol/a pravoplatne odsudeny/a za Umyselny trestny &in. Tuto
skutocnost viem kedykolvek preukazat vypisom z registra trestov nie stars$im ako 3 mesiace.

Suhlasim so spracovanim mojich osobnych Udajov za Ucelom zabezpecCenia pripravy hlavnych instruktorov, s
evidenciou mojich Udajov v databaze hlavnych instruktorov, ako aj dalSich skuto¢nosti s tym spojenych v sulade
s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych udajov
a o volnom pohybe takychto Udajov a zakonom ¢&. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov. BlizSie informacie a pravidla spracuvania osobnych Udajov su dostupné na www.ruzsr.sk.

Podpis UCASTNIKA: ........c.covveevieeeeeeeeeeeee e
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REPUBLIKOVA UNIA
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Republikova Unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park Ill, Einsteinova 3817/19, 851 01
Bratislava, ICO: 30854105, zapisand v Registri odborovych a zamestndvatelskych organizécit
MV SR, reg. ¢.: VVS/1-2200/90-669, v sulade s § 32 ods. (2) pism. d) Zakona ¢. 61/2015Z.z. 0
odbornom vzdeldvani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon"), tymto ako prisluéna profesijna organizacia vydava

CERTIFIKAT

o absolvovani pripravy hlavného instruktora praktického vyucovania pre pracovisko
praktického vyucovania v systéme dudlneho vzdeldvania podla § 21b ods. (1) pism. ) zékona
v rozsahu 40 h ukonéenej dna _. __. 2022 pre

Meno Priezvisko

datum narodenia: __. __.

Zameranie pripravy hlavného inStruktora:

1. zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,

2. organizaciu praktického vyucovania,

3. opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani,

4. hmotné zabezpe&enie Ziaka,

5. finan¢né zabezpecenie Ziaka,

6. vzdelavacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre
prislusny u¢ebny odbor,

7. zakladné znalosti z oblasti pedagogiky, psycholdgie a didaktiky,

8. koordinaciu praktického vyucovania v systéme dualneho vzdeldvania,

9. spbsob Ucasti hlavného instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka.

v ' // (e //%/
Cislo certifikdtu: 0001/SDV_I/RUZ/2022 AAa

Vydany dia: _. __. 2022 Ing. Méario Lelovsky
Platnost certifikdtu do: __. __. 2029 predseda Vyboru RUZ pre vzdeldvanie
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POUCENIE

Certifikovana osoba je povinna pri vykone ¢innosti hlavného instruktora praktického vyucovania
postupovat podla zdkona upravujiceho vykon praktického vyucovania Ziakov strednych
odbornych $kél uzamestndvatela. Ak sa pri vykone kontroly praktického vyu€ovania zisti
porusenie postupov praktického vyucovania a kritérii pre vydanie certifikatu, mdze Republikova
Unia zamestnavatelov platnost certifikdtu ukongit.

Hlavny instruktor je opravneny vykondvat pripravu instruktorov pre systém dudlneho
vzdeldvania podla vnutorného predpisu a podla pokynov zamestnavatela, ktory poskytuje
praktické vyucovanie v systéme dualneho vzdeldvania.

Hlavny instruktor, vo vztahu k Ziakom, ktorych odbor vzdeldvania je iny ako odbor jeho
vzdelania, mdze vykondvat iba ¢innosti zodpovedajuce koordinécii praktického vyucovania, tzn.
¢innosti zamerané na zabezpecenie organizacnych a procesnych aspektov tykajucich sa
vykonu praktického vyucovania (napr. poskytovanie informdcii o ¢innosti, ktoru ziak poc¢as
praktického vyucovania vykondval alebo o spravani Ziaka apod.), spoluprdcu so Skolou
a Republikovou Uniou zamestnavatelov, spracovanie dokumentdcie, pridelovanie Ziakov
instruktorom, spracovanie podkladov pre hmotné a finanéné zabezpecenia Ziakov, spracovanie
podkladov pre ziskanie prispevku na poskytovanie praktického vyucovanie a podkladov pre
narok na znizZenie zakladu dane z prijmov za Ziakov v systéme dudlneho vzdelavania a pod..



REPUBLIKOVA UNIA

ZAMESTNAVATELOV

Republikova Unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park Ill, Einsteinova 3817/19, 851 01
Bratislava, ICO: 30854105, zapisand v Registri odborovych a zamestndvatelskych organizécit
MV SR, reg. ¢.: VVS/1-2200/90-669, v sulade s § 32 ods. (2) pism. d) Zakona ¢. 61/2015Z.z. 0
odbornom vzdeldvani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon"), tymto ako prisluéna profesijna organizacia vydava

CERTIFIKAT

o absolvovani pripravy instruktora praktického vyucovania pre pracovisko praktického
vyucovania v systéme dudlneho vzdeldvania podla § 22 ods. (1) pism. ) zékona v rozsahu 8
h ukonéenej dna _. __.2022 pre

Meno Priezvisko

datum narodenia: __. __.

Zameranie pripravy inStruktora:

1. zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,

2. organizaciu praktického vyucovania,

3. opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani,

4. hmotné zabezpe&enie Ziaka,

5. finan¢né zabezpecenie Ziaka,

6. vzdelavacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre
prislusny u¢ebny odbor,

7. spbsob Ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka.

: ' // (o //%/
Cislo certifikdtu: 0001/SDV_I/RUZ/2022 A4

Vydany dna: _. __.2022 Ing. Mario Lelovsky
Platnost certifikdtu do: . __.2029 predseda Vyboru RUZ pre vzdeldvanie
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POUCENIE

Certifikovana osoba je povinna pri vykone c&innosti inStruktora praktického vyucovania
postupovat podla zdkona upravujiceho vykon praktického vyucovania Ziakov strednych
odbornych $kél uzamestndvatela. Ak sa pri vykone kontroly praktického vyu€ovania zisti
porusenie postupov praktického vyucovania a kritérii pre vydanie certifikatu, mdze Republikova
Unia zamestnavatelov platnost certifikdtu ukongit.
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PREZENCNA LISTINA

70 zakonnej pripravy instruktorov pre pracovisko praktického vyu¢ovania v systéme dualneho vzdeldvania

Miesto konania pripravy instruktorov:

Datum konania pripravy instruktorov:

Hlavny instruktor (lektor):

Trvanie pripravy instruktorov: od: do:

Suhlasim, aby Republikova unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park IlI, Einsteinova 381719, 851 01 Bratislava,
ICO: 30854105 spractivala moje osobné Udaje za icelom zabezped&enia pripravy instruktorov podla § 21b ods. 1 pis.
e) Zakona ¢. 61/2015 Z. z. o odbornom vzdeldvani a priprave v zneni neskorsich predpisov za ucelom vydania
certifikatu inStruktora pre systém dualneho vzdeldvania a Ukonov s tym suvisiacich, a to najma v rozsahu meno,
priezvisko, datum narodenia, aktudlny zamestndvatel' v sulade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady
2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto tdajov a zékonom
¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov. BlizSie informdacie a pravidla
spracuvania osobnych Udajov najdete na www.ruzsr.sk.

Zoznam UCastnikov pripravy instruktorov:

o . , Datum , ' Odbor i
Meno a priezvisko Ucastnika . Zamestnavatel .. Podpis
narodenia vzdeldvania
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PRIHLASKA
NA OPAKOVANU PRIiPRAVU HLAVNEHO INSTRUKTORA

Nazov vzdelavacieho programu: Opakovana priprava hlavnych instruktorov pre praktické vyucovanie
(pracovisko praktického vyucovania) v systéme dudlneho vzdeldvania

Informécie o zamestnavatelovi:
NAZOV ZAMESTNAVATEIA: ... e ettt ettt

AAEESA (8] PSC): oo
LG e
Adresa pracoviska praktickEN0 VYUCOVANIA: ..ot
Kontaktna osoba (meno, priezvisko, tel., €MaIl): .........o.ov oo

Informacie o Ucastnikovi:

THUL MBNO @ PIIEZVISKO: ...ttt
DATUM NATOUENIA: ...
LI eI (o Y= 0 a =11 ST UU SRRSO

Vyhlasenie Ucastnika/¢ky:
Cestne vyhlasujem, Ze som bezuhonny/4, a ze som nebol/a pravoplatne odsudeny/a za Umyselny trestny &in. Tuto
skutocnost viem kedykolvek preukazat vypisom z registra trestov nie stars$im ako 3 mesiace.

Suhlasim so spracovanim mojich osobnych uUdajov za Uc¢elom zabezpecenia pripravy hlavnych instruktorov, s
evidenciou mojich Udajov v databaze hlavnych instruktorov, ako aj dalSich skuto¢nosti s tym spojenych v sulade
s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych udajov
a o volnom pohybe takychto Udajov a zakonom ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov. BlizSie informacie a pravidla spracuivania osobnych Udajov su dostupné na www.ruzsr.sk.

Podpis UCASTNIKA: ........c.coeveeiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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REPUBLIKOVA UNIA

ZAMESTNAVATELOV

Republikova Unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park Ill, Einsteinova 3817/19, 851 01
Bratislava, ICO: 30854105, zapisand v Registri odborovych a zamestndvatelskych organizécit
MV SR, reg. ¢.: VVS/1-2200/90-669, v sulade s § 32 ods. (2) pism. d) Zakona ¢. 61/2015Z.z. 0
odbornom vzdeldvani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon"), tymto ako prislusna profesijna organizacia vydava

CERTIFIKAT

o absolvovani pripravy hlavného instruktora praktického vyucovania pre pracovisko
praktického vyucovania v systéme dudlneho vzdeldvania podla § 21b ods. (1) pism. ) zékona
v rozsahu 40 h ukonéenej dna _. __. ____ a profesijnej opakovanej pripravy hlavného
inStruktora v rozsahu 8 h dfia _. __. 2022 pre

Meno Priezvisko

datum narodenia: __. __.

Zameranie pripravy hlavného inStruktora:

1. zabezpeCenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,

2. organizaciu praktického vyucovania,

3. opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani,

4. hmotné zabezpe&enie Ziaka,

5. finan¢né zabezpecenie Ziaka,

6. vzdelavacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre
prislusny u¢ebny odbor,

7. zakladné znalosti z oblasti pedagogiky, psycholdgie a didaktiky,

8. koordinaciu praktického vyucovania v systéme dualneho vzdeldvania,

9. spbsob Ucasti hlavného instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka.
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Vydany dia: _. __. 2022 Ing. Méario Lelovsky /

Platnost certifikdtu do: __. __. 2029 predseda Vyboru RUZ pre vzdeldvanie
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POUCENIE

Certifikovana osoba je povinna pri vykone ¢innosti hlavného instruktora praktického vyucovania
postupovat podla zdkona upravujiceho vykon praktického vyucovania Ziakov strednych
odbornych $kél uzamestndvatela. Ak sa pri vykone kontroly praktického vyu€ovania zisti
porusenie postupov praktického vyucovania a kritérii pre vydanie certifikatu, mdze Republikova
Unia zamestnavatelov platnost certifikdtu ukongit.

Hlavny instruktor je opravneny vykondvat pripravu instruktorov pre systém dudlneho
vzdeldvania podla vnutorného predpisu a podla pokynov zamestnavatela, ktory poskytuje
praktické vyucovanie v systéme dualneho vzdeldvania.

Hlavny instruktor, vo vztahu k Ziakom, ktorych odbor vzdeldvania je iny ako odbor jeho
vzdelania, méze vykondvat iba ¢innosti zodpovedajuce koordinacii praktického vyucovania, tzn.
¢innosti zamerané na zabezpeCenie organizacnych a procesnych aspektov tykajucich sa
vykonu praktického vyucovania (napr. poskytovanie informdcii o ¢innosti, ktoru ziak poc¢as
praktického vyucovania vykondval alebo o spravani Ziaka apod.), spoluprdcu so Skolou
a Republikovou Uniou zamestnavatelov, spracovanie dokumentdcie, pridelovanie Ziakov
instruktorom, spracovanie podkladov pre hmotné a finanéné zabezpecenia Ziakov, spracovanie
podkladov pre ziskanie prispevku na poskytovanie praktického vyucovanie a podkladov pre
narok na znizenie zakladu dane z prijmov za Ziakov v systéme dudlneho vzdelavania a pod..



REPUBLIKOVA UNIA

ZAMESTNAVATELOV

Republikova Unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park Ill, Einsteinova 3817/19, 851 01
Bratislava, ICO: 30854105, zapisand v Registri odborovych a zamestndvatelskych organizécit
MV SR, reg. ¢.: VVS/1-2200/90-669, v sulade s § 32 ods. (2) pism. d) Zakona ¢. 61/2015Z.z. 0
odbornom vzdeldvani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon"), tymto ako prisluéna profesijna organizacia vydava

CERTIFIKAT

o absolvovani pripravy instruktora praktického vyucovania pre pracovisko praktického
vyucovania v systéme dudlneho vzdeldvania podla § 22 ods. (1) pism. ) zékona v rozsahu 8
h ukon¢enej dna _. __. ____ a profesijnej opakovanej pripravy instruktora v rozsahu 4 h dia
_._.2022 pre

Meno Priezvisko

datum narodenia: __. __.

Zameranie pripravy inStruktora:

zabezpecenie prav a povinnosti Ziaka pri praktickom vyucovani,

organizaciu praktického vyucovania,

opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praktickom vyucovani,
hmotné zabezpecenie Ziaka,

finanéné zabezpecenie Ziaka,

vzdeldvacie Standardy pre praktické vyucovanie pre prislusny Studijny odbor alebo pre
prislusny u¢ebny odbor,

7. spbsob Ucasti instruktora na hodnoteni a klasifikacii Ziaka.

o gk wN =

Cislo certifikatu: 0001/SDV_I_0/RUZ/2022
Vydany dna: _. __.2022 Ing. Mario Lelovsky
Platnost certifikdtu do: __. __.2029 predseda Vyboru RUZ pre vzdeldvanie



REPUBLIKOVA UNIA

ZAMESTNAVATELOV

POUCENIE

Certifikovana osoba je povinna pri vykone c&innosti inStruktora praktického vyucovania
postupovat podla zdkona upravujiceho vykon praktického vyucovania Ziakov strednych
odbornych $kél uzamestndvatela. Ak sa pri vykone kontroly praktického vyu€ovania zisti
porusenie postupov praktického vyucovania a kritérii pre vydanie certifikatu, mdze Republikova
Unia zamestnavatelov platnost certifikdtu ukongit.
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tel.: +421-2-3301 4280, ruz@ruzsr.sk, www.zamestnavatelia.sk

ZAMESTNAVATELOV

PREZENCNA LISTINA

z opakovanej pripravy instruktorov pre pracovisko praktického vyucovania v systéme dudlneho vzdelavania

Miesto konania pripravy instruktorov:

Datum konania pripravy instruktorov:

Hlavny instruktor (lektor):

Trvanie pripravy instruktorov: od: do:

Suhlasim, aby Republikova unia zamestnavatelov so sidlom Digital Park IlI, Einsteinova 381719, 851 01 Bratislava,
ICO: 30854105 spractvala moje osobné Udaje za Utelom zabezpe&enia opakovanej pripravy intruktorov podla §
21b ods. 1 pis. e) Zékona ¢. 61/2015 Z. z. 0 odbornom vzdeldvani a priprave v zneni neskorsich predpisov za i¢elom
vydania certifikatu inStruktora pre systém dualneho vzdeldvania a Ukonov s tym suvisiacich, a to najma v rozsahu
meno, priezvisko, datum narodenia, aktudlny zamestndvatel v sulade s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady
2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto udajov a zékonom
¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov. BlizSie informacie a pravidla
spracuvania osobnych Udajov najdete na www.ruzsr.sk.

Zoznam UCastnikov pripravy instruktorov:

L . ) Datum , ' Odbor )
Meno a priezvisko Ucastnika . Zamestnavatel o Podpis
narodenia vzdeldvania

| &OPE IOE & BusINEsSsaOECD
4



REPUBLIKOVA UNIA

V' /
Republikovd Gnia zamestndvatelov, Digital Park IlI, Einsteinova 19, 851 01 Bratislava 5
tel.: +421-2-3301 4280, ruz@ruzsr.sk, www.zamestnavatelia.sk

ZAMESTNAVATELOV

= ﬂi IOE & BusINEsSsaOECD
4



